CULTURA Compaiia Operadora del Centro Cultural

SECRETARIA DE CULTURA

y Turistico de Tijuana, S.A. de C.V. Centro

‘ Cultural
Tijuana

MANUAL DE ORGANIZACION

Nombre del Puesto:
8.4 Gerente de Servicios Generales

Objetivo General
del Puesto

Establecer y supervisar las acciones de mantenimiento y seguridad,
que permitan el éptimo funcionamiento y orden del inmueble,
mediante la implementacion de programas especificos de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como de seguridad, con
el propdsito de evitar contingencias y proporcionar un buen servicio
a los visitantes del Centro.

Funciones

e Planear y programar acciones necesarias tendientes a mejorar y
dar mantenimiento a las instalaciones del Centro para el mejor
funcionamiento del mismo.

e Planear y programar acciones necesarias tendientes al
mantenimiento preventivo y correctivo de los inmuebles e
instalaciones del Centro, mediante la supervision de bitacoras, a
fin de mantener el buen funcionamiento de los mismos.

e Apoyar a las diferentes areas del centro en la logistica y Servicios
Generales que integren el Centro, para la realizacion de eventos
artisticos y culturales, mediante la supervision del personal a su
cargo, a fin de cumplir adecuadamente con las especificaciones
solicitadas.

Relaciones
Internas y/o
Externas

Internas: Con otros puestos y/o areas dentro de la organizacion para
el cumplimiento de las funciones del Centro.

Externas: con Proveedores de servicios y mantenimiento diversos,
para el cumplimiento de los objetivos del Centro.
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